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Vnitrni rad skolni jidelny

Skola: Matefska skola Skipi s.r.o.
Vnitfni rad skolni jidelny

Cislo: OP-05-1-19 Ucinnost od: 1.3.2019
Spisovy znak: 1.7. Skarta¢ni znak: S10
/meny:

31.8.2023; 31.8.2025

1. V3eobecna ustanoveni
Vnitini rad zarfizeni $kolniho stravovani (dale jen skolni jidelna), které je soucasti
Materskée skoly Skipi s.r.o. je zpracovan na zékladé § 30 a § 29 zadkona ¢. 561/2004
Sb. o predskolnim, zakladnim, strednim, vy$sim odborném a jinem vzdélavani
(3kolsky zakon) ve znéni pozdé&jsich zmén.
a) Vnitrni rad skolni jidelny (dale jen SJ) upravyje:

= provoz jidelny

=  provoz pripravovny

= podrobnosti k vykonu prav déti, prav a povinnosti zakonnych zastupcu deéti

=  podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

=  podminky zachazeni s majetkem

b) Vnitni Fad SJ je vnitkni smérnici skoly.
) Vnitini rad SJ vychazi z pravnich prepisa:

= z3akona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném
a jiném vzdélavani (3kolsky zakon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozdéjsich
zmen

= zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve zneni pozdejsich zmeén

» zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava Ill - Stravovani zaméstnancu §

236)

» vyhlasky MSMT CR ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny
stravného)

= vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o predékolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén (8
4 odst. 1-2)

= vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve
znéni pozdegjsich zmeén

= vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpisu,
vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb. a narizenim EU ¢. 852/2004 o hygienickych
poZadavcich na stravovaci sluzby
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= vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v
organizacnich slozkach a statnich prispevkovych organizacich zrizenych
Uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdeéjsich zmén

2. Organizace provozu
2.1. Provozni podminky
» Skolnijidelna v materské skole Skipi s.r.o. jsou soucasti materské gkoly Skipi
S.r.o
» SJ zajistuje stravovani déti a zaméstnancl z materské skoly Skipi s.r.o.
= \ydej stravy je prizpusoben rezimu dne.
=  Obédy jsou vydavany détem i zaméstnancum skoly.
» Skolni jidelna dodrzuje:
o stanoveny pitny rezim
o technologické postupy a normy pri priprave jidla
(@]

system kritickych bodu HACCP
Do kuchyné a skladu maji pristup pouze zaméstnanci SJ — se zdravotnim
prukazem. Ostatnim osobam je do téchto prostor vstup zakazan.

= Dotazy, podnéty, pripominky a stiznosti mohou podavat Ci resit zakonni

zastupci a zaméstnanci $koly piimo s vedoucim kuchafem SJ, s reditelkou
Skoly nebo s vedoucimi ucitelkami na obou skolach.
2.2.Prodej stravhného za odbér jidla
= Stravné se hradi spolu se skolnym prostrednictvim kont vedenych v systéemu
Provis.net,, a jehoz aplikace Strava.cz umoznuje rodicum a zamestnancum
kontrolovat sva konta a objednavky.

= Prvni zalohova platba se provadi v srpnu na mesic zari atd. a posledni

zalohova platba se provadi v ¢ervenci.

» Variabilni symbol je ¢islo, pod kterym se v systému SJ eviduje konkrétni dité a

ktere pridéluje reditelka materské skoly v prihlasce stravnéeho.

= Vyuctovani preplatku stravnéeho se provadi za dany skolni rok, jedenkrat

ro¢né, a to k 31. 8. Preplatky se vraci prevodem na Ucet nebo se prevadi do
dalsiho skolniho roku.

= Vraceni preplatktu bude provedeno do 30 dnu od data vyuctovani.

= Povinnosti zakonnych zastupcu je dodrzovani dohodnutych terminu Uhrady

stravheho a skolného.

»  Dojde-li ke zménam ve vybéru stravného, budou zakonni zastupci i
zameéstnanci informovani nejpozdéji 30 dni pred platnosti novych pravidel, a
to zverejnénim zmeén na nasténkach obou materskych skol.

2.3.Vyse stravhého
Je prilohou ¢. 1 tohoto Vnitfniho radu
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Pokud béehem roku dojde ke zdrazeni potravin, materska skola si vyhrazuje
pravo na zdrazeni stravnéeho v navaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.

2.4.Evidence stravniku

= Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve skolni jidelné, a to
formou prihlasky ke stravovani.

= Kazdy stravnik musi byt zaevidovan ve skolni matrice. Za timto ucelem jsou
poskytovany hospodarce Udaje o détech: jméno a prijmeni, kontakt na
rodicCe, Cislo UcCtu pro vraceni preplatku.

= Evidenci a prihlasky vede hospodarka spolu s feditelkou materske skoly.

2.5.Podminky stravovani

» Reditelka MS po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte stanovi zpasob a
rozsah stravovani ditéete.

= Podle vyhlasky ¢.14/2005 Sb., v platném znéni, se dité, které je pritomno
v dobé podavani jidla v materske skole, stravuje vzdy.

= Stravovani déti na materske skole zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu.

» Zapredpokladuy, ze dité do MS dochazi pouze do obéda, je mozné po predem
nahlasene skutecnosti, platit stravné bez odpoledni svaciny. Stejny postup je
pri pozdejsim dopolednim nastupu ditete, platba bude bez uhrady za
presnidavku.

= /akonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlasit, zaméstnanci skoly se
odhlasuji za ureitych podminek (OCR, dovolend, nemoc) a odhlaseni stravy je
Vv jejich odpovednosti.

=  Odhlaseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 13:30 predchoziho dne
prostirednictvim aplikace strava.cz. Kazdy rodi¢ nese zodpovednost za radne
odhlaseni stravy.

= Prvni den neplédnované nepritomnosti stravnika/a neodhlasené stravy/ve
Skole nebo skolskem zarizeni se pro ucely této smernice povazuje za pobyt ve
Skole nebo skolskem zarizeni.

= Zakonny zastupce si muze vyzvednout stravu v tento den v dobé od 11.30 do
12:00 hod. u vchodu do materske skoly Skipi s.r.o, kde jim provozni
zamestnanec jidlo vyda

= Neodhlasena strava je Uctovana jako vydana.

= Stravu nelze odhlasit zpétné, a to na probihajici den a dny predchazejici
aktualnimu dni odhlaseni.

2.6.Pitny rezim

= Pitny rezim pro déti je zajistovan v prubehu celého dne pobytu déti ve tridach
materské skoly a i pri pobytu venku na zahradé skoly (ovocné, bylinkovée ¢aje,
voda, ovocneé tavy atd.)

= Déti maji k dispozici pitny rezim od 06:45 hodin ve tridé Skipiku v podobé Caje
a vody, ve tride Klokanku od 7:00 rovnéz v podobé vody a Caje.
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Pravodkyné doplniuji tekutiny béhem celého dne dle potreby do malych
dzbanku na tridach, odkud si déti samy nalévaji dle potreby.

Na zahradu donaseji tekutiny déti ve vlastni podepsané lahvi na piti, k dispozici
je pitna voda z kohoutku, kterou si mohou déti natocit do lahvi.

2.7. Jidelni listek
= Jidelnicek je sestavovan na zakladé zasad zdravée vyzivy a dodrzovani
spotrebniho kose a Nutri¢nich doporuceni.
=  Podminkou je meésicni plneni tzv. ,Spotrebniho kose”, coz zarucuje pestrost a
vyvazenost stravy.
= Jidelni listek je sestavovan tyden dopredu a zverejnuje se na nastence pro
rodice a v internetové aplikace strava.cz
= Na nastence v hale materske Skoly Skipi s.r.o. je vyvesen seznam alergenu
s Ciselnym oznacenim. Oznaceni pritomnosti alergenu je vyznaceno na
jidelnim listku (v tisténé i elektronické podobé) ¢islem oznacujicim alergen.
K pfipadnym zménam v jidelnicku (vyjimecné) je opravnéna pouze vedouci
kuchaf SJ. Zakonni zastupci respektuji zménu a jsou na ni piedem
upozorneni na jidelnim listku.
3. Pravidla pro stravovani

3.1. Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla
Svaciny: dopoledni presnidavky a odpoledni svaciny se pripravuji na pojizdny
vozik pro kazdou tridu zvlast (jidlo a piti v horni ¢asti, talife v prostiedni ¢asti)
nasledné je jidlo a piti dano do kuchynského koutu, probiha sebeobsluzna
svacina.
o Cas vydeje presnidavek a odpolednich svacin je ve tridé Skipici v téchto
casech: 09:00 — 09.30 hod., 14:00 - 14:30 hod.
o Cas vydeje presnidavek a odpolednich svacin je ve tfidé Klokanci
v téchto casech: Podavani svacin: 08:45 — 09:15 hod., 14:00 - 14:30 hod.
o Cas vydeje obéda je ve tiidé Skipici od 12:00-12:30 a ve tfidé Klokanci od
11:30-12:00
V pripade, ze se kona akce pro deti, upozorni pruvodkyné kuchare tyden
predem, aby mohl prizpusobit podani presnidavky nebo ji zabalit s sebou.
Déeti ze tridy Skipici si rozlévaji poléevku samostatné nabérackou z polévkovych
mis (tery) a chodi pro hlavni jidlo samostatné do prostoru kuchynky —
servirovaci casti.
Déti ze tridy Klokanci vyuzivaji pomoci pruvodkyné a jidlo je jim servirovano
primo ve tridé z pojizdneho voziku.
Piti je k dispozici v detské casti kuchyne, déti se uci samostatné obslouzit.
Bezpecnost a ochrana déti po dobu vydeje jidla a stravovani je zajisténa
pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky skoly.
Hygiena po obéde - dozor jedné pedagogické pracovnice v umyvarnach.
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» Provozni pracovnice MS pomahaji pedagogickym pracovnicim v dobé& obéda,
pokud je treba.

= Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho
listku. Pridavek (prilohy, omacky..) lze vydavat dle pozadavku.

= Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlive
vekovych kategorii.

= Vynaseni jiz vydanych détskych obédu na talifich je zakazano. Rodic ditéte
vyCka v Satnach déeti, az diteé v klidu jidlo sni.

=  Pouzité nadobi je provozni zameéstnankyni odvezeno do pripravovny, kde se
myje v prumyslove mycce.

= V prostorach, kde se déti stravuji je dodrzovana kultura stolovani.

= Pojidle si deti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nadobi na
ur¢ené misto. (spodni ¢i prostfedni ¢ast voziku)

=  Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

3.2.Stravovaci rad pro zameéstnance skoly

= Stravovani dospéelych se ridi vsemi vyse uvedenymi vyhlaskami.

» Pracovnice MS a SJ maji béhem pracovni doby narok na jedno hlavni jidlo —
obeéd.

= Jidlo pro zameéstnance je stanoveno na 50 K¢ za obéd. Je na zameéstnanci,
zdali si béed objedna ¢i ne.

» Jidlo se z MS nevynasi, pouze v naléhavych pripadech (nevolnost
zaméstnance, drivéjsi opusténi pracovisté). V takovém pripadé zaméstnanec
upozorni provozni zaméstnankyni (alespon 1/2 hod. pred vydanim obédu) a
ta nanormuje a pfipravi do nadoby pracovnici obéd (v hlavni kuchyni).

= V pripade, ze zaméstnanec ¢asové nestihnou obéd snist, lze ho ohrat v
mikrovinne troubé.

= Zaméstnanci slusnou formou resi pripadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi
vydane stravy.

3.3.Zasady provozu skolni kuchyné, kuchynék, jidelen a vydejny

» Kuchar SJ se fidi platnymi hygienickymi predpisy:

o dodrzuji Cistotu v kuchyni, vydejné a v prilehlych prostorach, ktere jsou jeji
nedilnou soucasti (sklady, chodby, WC, $atna, mistnost k ukladani ovoce a
zeleniny, pripravna masa a dale pristroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinneé
trouby aj.)
dodrzuji technologii pri priprave jidla — sleduji kritické body — HACCP
vydejna — teplota hlavniho jidla je zabezpecena prevozem v termoboxech.
/ kuchyné vyjizdi jidlo vytahem v pozadované teploté a jidlo je urcene
k okamzité spotrebé. Ix tydné je teplota hlavniho jidla kontrolovana vzdy
v pfipravovnée na talifi.

o Tridi se predpisy, které jim uklada napln prace
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= Bézny uklid tridy po vydeji, utirani stolu a zidli, vytirani podlahy, zajistuje
provozni pracovnice.

=  Nadobi myje provozni zaméstnance v pripravovné a termoboxy posila
vytahem do skolni jidelny.

= Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni
dobu. Pouziti potravin s proslou spotrebni lhdtou je vylouceno.

4. Ostatni ujednani
4.1. Nakladani s majetkem MS ze strany déti a zakonnych zastupcu a
potravinami

=  Déti ajejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplne k majetku
Skoly, zachazet s nim ohleduplné a neposkozovat umyslne majetek skoly.

= Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, pripadné provozni
zamestnanec materske skoly, vedou deti ke slusnemu chovani pri stolovani a
k setrmnému zachazeni s majetkem MS (jidelni soupravy, pribory, sklenice,
misky).

= Po ukoncenijidla stravnici odevzdavaji vsechno nadobi a pribory na pojizdneé
voziky do spodni Casti voziku, ktera je oznacena nalepkou oznacujici Spinave
nadobi.

= Nakup potravin a surovin k pripravé obéda je zajistovan smluvne fakturaci.
Kazdy dodavatel garantuje mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zbozi.

= Potraviny k priprave jidla se skladuji ve skladu potravin, za ktery ma hmotnou
odpovédnost hlavni kuchar.

4.2.Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti

= dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana

= dité ma pravo byt respektovano jako individualita

= dité ma pravo na emocne klidné prostredi, projevovani lasky

= dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti

= dité ma povinnost dodrzovat pravidla souziti v materske skole

= dité ma povinnost dodrzovat pravidla kulturniho souziti

= dité ma povinnost dbat pokynu pedagogickych pracovniku a ostatnich
zamestnancu skoly

= dité ma povinnost dodrzovat osobni hygieny

4.3.Prava a povinnosti zakonnych zastupcut
=  /Zakonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni
jidelny u vedouciho kuchare nebo reditelky skoly.
= Pravo na informovanost tykajici se vyroby stravy / alergeny, spotrebni kos,
suroviny/, na informovanost tykajici se provozu skolni jidelny.
=  /Zakonny zastupce ma povinnost informovat reditelku sSkoly o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlené dité odhlasit z obédy,
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respektovat dobu odhlasovani obédu a dodrzovat terminy splatnosti Uplaty za
Skolni stravovani, dodrzovat rad skolni jidelny a neprojevovat diskriminaci,
nepratelstvi a nasili ke skupiné.

4.4. Pravidla vzajemnych vztahu déti, zakonnych zastupcl a zaméstnancu
Skoly

= Deéti se stravuji ve svych kmenovych tridach a dbaji pokynu pedagogickych
pracovniku

= Pravidla jsou natavena tak, aby déti vedla k spravnému stolovani, bylo
respektovano zdravi déti a zaroven kultura stravovacich navyku.

= /akonni zastupci dodrzuji pokyny pedagogu v jednotlivych tridach.

4.5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

=  Dulezitym prvkem ochrany pred socialne-patologickymi jevy je vychovné-
vzdélavaci pusobeni na déti jiz v predskolnim veku, zamérené na zdravy
Zpusob Zivota.

= Ucitelky se snazi o vytvareni prizniveho socialniho klimatu mezi detmi
navzajem, mezi détmi a pracovniky skoly a mezi pracovniky skoly a rodici.

= Ucitelky nesou zodpovédnost za dodrzovani hygieny a dbaji na dodrzovani
pitného rezimu déti.

= Poucuji déti opakovane a primerenou formou o bezpec¢néem a kulturnim
chovani v MS.

« V pripadé, kdy dojde v prostorach SJ, pripravovny, kuchyikach a tridy k rozbiti
nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo podlahu, zajisti zamestnanci ihned
uklid.

= \/ pfipade Urazu ditéte zamestnanec:

o ihned provede nebo zajisti oSetreni

o priporanéni hlavy zavola zachrannou suzbu

o podnikne prislusne organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéneho

o neprodlené zapise uraz do ,Knihy urazu”

o neprodlené uraz oznami zakonnému zastupci ditete a domluvi se s nim na
mozném dalsim osetreni / nemocnice, vlastni odvoz ditéte rodicem/

o dle vyhlasky o Urazech a dle typu urazu, vyplni do dvou dnu ,Zaznam o
Skolnim urazu”

o 0 kazdém urazu neprodlené informuje feditelku MS (pripadné vedouci
ucitelku)

5. Zavérecna ustanoveni
5.1. U¢innost vnitfniho fadu

= Tento vnitrni rad nabyva ucinnosti k 1. 3. 2019.

= Tento vnitrni rad se vydava na dobu neurcitou.
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= Svnitfnim fadem jsou povinni se seznamit a dodrzovat zameéstnanci materske
Skoly.

= Vnitrni rad je vydan jako smeérnice Materske skoly Skipi s.r.o.
= Soucasti tohoto vnitfniho radu je v priloze ¢. 1 — cena stravného pro déti
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Priloha ¢.1 Vyse stravheho

57 K¢

) ) . Presnidavka:14 ,-
Denni stravné pro déeti 2-3 roky

Obéda: 29,- V pripadé uhrady stravneho
+ §kolného u dvou a vice deti
Svacina: 14,- ¢i stravniku z jedné rodiny lze

dohodnout formu Uhrady
spolec¢neho hlavniho platce,
s uvedenim VS hlavniho

, , N Presnidavka:l4 - konta..projednejte
Denni stravne pro déti 4-6 let s vedenim skoly.

Obéda: 29,-

57 K¢

Svacina: 14, -

61 K¢
Presnidavka: 15,-
Denni stravne pro deti od 7 let
Obeéd: 31,-

Svacina: 15,-

MATERSKA SKOLA SKIPI s.r.o
TyrSova 949, 56151, Letohrad
skolka@skipi.cz

+420 603 383 480




